
 

 

 

Skolans ansökan inkommer till Utbildningsförvaltningens registrator som 

skriver på datum, tilldelar ansökan ett diarienummer och scannar in samtliga 

dokument i Ciceron. 

 

Handläggare hämtar ansökan i Ciceron och gör en kontroll av inkomna 

handlingar i ärendet. Ansökningsblankett, bifogat åtgärdsprogram och övriga 

bifogade handlingar ses över. Om sidor saknas tar handläggare först kontakt 

med registrator.  

 

Personuppgifter om eleven hämtas från BER: folkbokföringskommun, namn, 

personnummer, skolform, skolplacering, årskurs och ev. tidigare beslutad 

behovsgrupp.  

 

Görs mot bakgrund av riktlinjer från skollag och prop. 2015/16:134 och 

genomförs i ett team av specialpedagoger. Sambedömning används för att 

avgöra målgrupp och fastställa nivåer på bidrag.  

 

Begäran om komplettering mejlas till rektor om information saknas eller är 

otydlig. Komplettering ska inkomma inom 1 månad för att ingå i 

bedömningsunderlaget.  

 

Handläggaren gör förslag till beslut om att bevilja, avslå eller avvisa ansökan. 

Vid beviljande ges förslag till nivå på belopp. Grund för avvisande är t.ex. att 

komplettering ej har inkommit eller att eleven är folkbokförd i annan kommun. 

Grund för avslag är t.ex. att det inte framgår att eleven har omfattande behov 

och/eller att skolans stödinsatser är extraordinära.  

 

Handläggaren för in beslut i bedömargruppens excelfil och skriver ut beslut till 

enhetschef för underskrift, beslut för skola i egen regi lämnas även för 

underskrift till grundskolechefer.  

 

Beslut scannas in och mejlas till registrator. Egen regi – beviljade beslut förs in i 

BER. Enskild regi – beslut mejlas till Ersättning och skolplikt för registrering i 

BER. Samtliga beslut postas till skolan. Handläggaren för in datum för avslutad 

handläggning på ärendebladet. Registrator avslutar ärendet i Ciceron.  

 

 

 


