Stockholms o .
stad Handldggningsrutiner

Bedomargruppen tilldggsbelopp/verksamhetsstod

i grundskola 2018

Skolans anstkan inkommer till Utbildningsférvaltningens registrator som
skriver pa datum, tilldelar ansokan ett diarienummer och scannar in samtliga
dokument i Ciceron.

1. Kontroll avinkomna handlingar
Handlaggare hédmtar ansékan i Ciceron och gor en kontroll av inkomna
handlingar i drendet. Ansokningsblankett, bifogat atgardsprogram och évriga
bifogade handlingar ses 6ver. Om sidor saknas tar handlaggare forst kontakt
med registrator.

2. BER
Personuppgifter om eleven hamtas fran BER: folkbokféringskommun, namn,
personnummer, skolform, skolplacering, arskurs och ev. tidigare beslutad
behovsgrupp.

3. Bedomning
Gors mot bakgrund av riktlinjer fran skollag och prop. 2015/16:134 och
genomfors i ett team av specialpedagoger. Sambeddmning anvands for att
avgora malgrupp och faststélla nivaer pa bidrag.

4. Komplettering
Begéran om komplettering mejlas till rektor om information saknas eller &r
otydlig. Komplettering ska inkomma inom 1 ménad for att inga i
bedémningsunderlaget.

5. Forslag till beslut
Handlaggaren gor forslag till beslut om att bevilja, avsla eller avvisa ansokan.
Vid beviljande ges forslag till niva pa belopp. Grund for avvisande &r t.ex. att
komplettering ej har inkommit eller att eleven &r folkbokférd i annan kommun.
Grund for avslag ar t.ex. att det inte framgar att eleven har omfattande behov
och/eller att skolans stodinsatser &r extraordinéra.

6. Beslut
Handlaggaren for in beslut i bedémargruppens excelfil och skriver ut beslut till
enhetschef for underskrift, beslut for skola i egen regi lamnas dven for
underskrift till grundskolechefer.

Avdelningen for utveckling och

samordning, uppféljningsenheten, 7. Expediering av beslut

170530 Beslut scannas in och mejlas till registrator. Egen regi — beviljade beslut fors in i
Vill du veta mer? BER. Enskild regi — beslut mejlas till Ersattning och skolplikt for registrering i
Kontakta Beddmargruppen BER. Samtliga beslut postas till skolan. Handldggaren for in datum for avslutad

pd 08-50833000 eller

handlaggning pa arendebladet. Registrator avslutar drendet i Ciceron.
funktion.utbf-verksamhetsstod@

stockholm.se



